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LES JOURS, HEURES D’OUVERTURE
ET LIEUX

- SEMAINE SCOLAIRE

Les accueils matin ont lieu de 7 h 30 2 8 h 30. Attention dé-
part a 8 h 20 pour |'école, l'accueil a lieu au centre de loisirs
(Allée du Parc). Activité non soumise a réservation.

Les enfants inscrits sont pris en charge dans les classes dés
la fin de I'école a 15 h 45 jusqu’a 18 h 30.

Un seul lieu daccueil :

Centre de loisirs (Allée du Parc) golter sur place ou en salle
de restauration a |'école.

« L'accompagnement aux activités :

Les enfants inscrits aux activités de Loisirs, Culturelles ou
Sportives, sont pris en charge dans les classes, par I'équipe
d’animation, dés la fin de 'école 216 h oo. Tous les enfants
prennent ensuite un go(ter en restauration scolaire avant
d'étre accompagnés sur les lieux d'activités. A la fin de l'ac-
tivité, ils sont récupérés par les animateurs pour un accueil
jusqu’a 18h30 aux lieux indiqués.

« L'activité de Loisirs

Les Ateliers Educatifs CP/CE1 se déroulent 2 l'accueil de loi-
sirs situé a |'école élémentaire des Saules.

Pour les CE2/CM2, en fonction du planning d’activité dis-
tribué au début de chaque trimestre, ils se déroulent au
centre de loisirs (Allée du Parc) ou a I'accueil de loisirs situé
a l'école élémentaire des Saules.

« Les activités culturelles

La danse et le théatre se déroulent au centre Culturel, la
musique a |'antenne de Collégien du Conservatoire Inter-
communal de Marne et Gondoire.

« Les activités sportives

Elles se déroulent au gymnase.

Prise en charge des enfants dans les classes dés la fin de
I'école a 11 h 30, par I'équipe d’animation, pour tous les en-
fants inscrits en restauration. A la fin de |a pause méridienne
les enfants sont accompagnés sur les lieux d’activités :

Centre de loisirs (Allée du Parc) pour les enfants de mater-
nelle et délémentaire inscrits.

Maison communale pour les enfants bénéficiant de l'ac-
compagnement et inscrits aux activités communales -
danse, musique, sports découverte - et associatives (Team
Advance, AS Collégien Football).

La prise en charge des enfants se fait jusqu'a 18 h 30 sur les
deux lieux mentionnés ci-dessus.

ACTIVITES MUNICIPALES :

« VACANCES SCOLAIRES

Les familles inscrites a la newsletter regoivent par courriel
les propositions d’activités. Les familles inscrites a la news-
letter regoivent par courriel les propositions d’activités des
vacances Sac @ dos (pour les maternels et les élémentaires)
et Color‘ados pour les 11/17ans. Ces publications sont aussi
consultables sur le site internet de la commune rubrique
Enfance Jeunesse / Vacances. Ainsi que sur le portail « Les
Parents Service » et par voie d'affichage a l'école, au centre
de loisirs et au service administratif a I'enfance. Les dates
d’inscription y sont mentionnées.

Pour les enfants scolarisés en maternelle, accueil a la jour-
née de 7h30 4 18h 30.

Pour les enfants en élémentaire, accueil de 7h30 4 18h30
inscription a la semaine (4 ou 5 jours en fonction des pé-
riodes).

Forfait 1 activité en % journée matin ou aprés-midi avec
ou sans repas.

Forfait 2 activités matin et aprés-midi, avec ou sans repas.
Journée exceptionnelle : possibilité d'inscription pour 2
journées sur les semaines de 5 jours et 1 journée pour les
semaines de 4 jours.

CONDITIONS D’INSCRIPTIONS
ET DE PARTICIPATION

Tous les enfants scolarisés et résidant sur Collégien peuvent
participer a I'ensemble des activités.

Les enfants extérieurs a la commune peuvent participer sur
demande aux activités et séjours proposés, priorité étant
donnée aux familles collégeoises.

- DEMARCHES ADMINISTRATIVES

Les enfants de maternelle et d'élémentaire : Ce dossier
concerne l'ensemble des activités proposées y compris la
restauration. Renouvelé chaque année scolaire, il est diffusé
au mois de mai sur le site internet de la mairie (rubrique
Enfance Jeunesse / Accueils et activités périscolaires) et sur
le portail famille. Les familles adhérentes a la Newsletter
regoivent également les informations par mail. Les dates li-
mites de retour des dossiers sont mentionnées.

Les 11/17ans : Le dossier concerne les activités culturelles
et le Club préados. Il est diffusé au mois de mai sur le site in-
ternet de la mairie (rubrique Enfance Jeunesse / Pass 11/17)
et sur le portail famille.

La constitution du dossier est obligatoire pour participer
aux activités.



Documents a fournir :
Avis d'imp0ts
Attestation d‘assurance extrascolaire incluant ['indivi-
duelle accident et responsabilité civile
en cas de garde alternée, Attestation sur I'honneur de
garde d’enfant (conjointement remplie).

Modification du dossier

Les responsables légaux de l'enfant doivent obligatoire-
ment informer de tout changement intervenant en cours de
période par rapport a leur situation personnelle (nouvelle
adresse, changement de numéro de téléphone, nouvelle
personne autorisée a venir chercher l'enfant...). Des piéces
justificatives complémentaires peuvent étre demandées.

Elles peuvent se faire soit : a partir du portail Les parents
Service avec les codes qui vous sont donnés par le service
administratif a l'enfance, par courriel contact.enfance@
collegien.fr, soit par téléphone aux heures d'ouverture du
service.
- En période scolaire

Pour les accueils maternels soirs et mercredis, et les ac-

compagnements élémentaires : modification au plus tard le
vendredi précédent avant 16h.

Pour les activités élémentaires en soirée : les modifications
pour le trimestre suivant peuvent intervenir au plus tard
une semaine avant la fin du trimestre en cours.

« Pour les vacances

Activités maternelle et élémentaire : les annulations doivent
intervenir une semaine avant la date de début de celles-ci.
Sauf les congés d’été, une semaine avant le début de chaque
mois.

« Pour les séjours

Annulation aprés inscription uniquement sur présentation
d’un certificat médical, avant le début du séjour.

Les annulations intervenues hors délais seront facturées.

- MODALITES DES ACCUEILS

Tout enfant inscrit participera aux activités a condition que
celui-ci soit muni du matériel demandé (maillot de bain
pour la piscine par exemple) et que l'ensemble des piéces
demandées aient été fournies (ex : attestation sur ['honneur
de remplissage du CERFA 15699*%01 téléchargeable sur le
site internet rubrique Enfance Jeunesse).

Dans le cadre des activités, I'enfant encadré par les équipes
pédagogiques pourra utiliser différents moyens de déplace-
ments : a pieds, a vélo, en car ou transport en commun.

ACTIVITES MUNICIPALES :

« Arrivées

L'enfant sera sous la responsabilité de la ville dés lors qu'il
sera confié a un membre de I'équipe d’animation : I'enfant
doit étre accompagné dans les locaux et sa présence signa-
|ée a un animateur.

- Départs

L'enfant n'est plus sous la responsabilité de la commune dés
qu'il est pris en charge par les personnes autorisées, a venir
le chercher, mentionnées dans le dossier d’inscription, et si
besoin, sur présentation d’une piéce d’identité. Les familles
séparées peuvent fournir si elles le souhaitent le jugement
de séparation indiquant les conditions de garde de l'enfant,
a défaut I'enfant sera remis au parent qui se présentera.

En maternelle, aucun enfant n'est autorisé a quitter seul
I'accueil de loisirs.

A titre exceptionnel, un enfant mineur (minimum Age élé-
mentaire) pourra étre autorisé a venir chercher un enfant
d’age maternel dés lors que le(s) responsable(s) légal (aux)
de l'enfant en auront fait la demande écrite et signée sur
le dossier d'inscription. En élémentaire, les enfants ont la
possibilité de quitter seuls les lieux d'activités a la fin de
celles-ci a condition que cette mention apparaisse dans le
dossier d'inscription et que I'heure de départ soit stipulée.
Les familles s'engagent a respecter les horaires de début et
de fin d’activités.

« Le club préados
Pour les jeunes scolarisés au collége, il est ouvert de 14h a
19h le mercredi et le samedi et de 16h a 18h 30 le vendredi
en période scolaire.
En période de vacances, les horaires des accueils et activi-
tés sont notés dans le programme Color‘ados.

Toute absence a une activité réservée doit étre signalée par
mail a contact.enfance@collegien.fr

Les jeunes peuvent arriver et repartir du Club quand ils le
souhaitent.
L'inscription de leur enfant par les familles, au Club préados,
valide ce fonctionnement.

Tout comportement d'un enfant mettant en cause sa sé-
curité, celle des autres enfants, et de fagon plus générale
I'intégrité physique et morale des enfants et des personnels
(langage grossier, violence), fera I'objet, dans un premier
temps, d'un rendez-vous avec la famille et le responsable de
I'activité et, si nécessaire, avec la direction du Pble éducatif
et/ou un élu.

Il est interdit de posséder, d'user ou de consommer des
bois- sons alcoolisées ou des produits illicites, de posséder
des objets pouvant porter atteinte a l'intégrité physique
d’autrui.
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- En cas de non-respect de ces deux derniéres clauses le
partici-pant sera exclu du lieu daccueil (pour les 11/17
ans) momentanément, aprés que la famille ait été avertie,
ou définitivement aprés que la famille ait été regue.

. Dans le cadre des activités, il est conseillé d’habiller I'en-
fant avec des tenues pratiques et des chaussures adap-
tées. Le marquage des vétements est vivement conseillé.

Le port de bijoux ou d'objets de valeur (portable...) est
interdit, la ville ne pourra étre tenue responsable en cas
de perte.

Les familles sont invitées a rencontrer régulierement les
équipes d'animation, ces échanges permettent de mieux
connaitre le contenu des activités des enfants.

FACTURATION ET MODALITES
DE PAIEMENT

« LE CALCUL DU QUOTIENT FAMILIAL

Etabli en fonction des ressources des parents ou adultes
vivant au foyer (sauf enfant(s) majeur(s)). Le quotient est
calculé a partir du (des) revenu(s) global (aux) de réfé-
rence.

L'avis ou les avis d'imposition doit (vent) impérativement
&tre fourni(s) au service administratif de 'enfance dés ré-
ception .

Ce document est téléchargeable sur www.impots.gouv.fr
A défaut, la facture sera établie au tarif maximum, confor-
mément a la grille des tarifs en vigueur.

« FACTURATION

Les tarifs sont validés par délibération du conseil muni-
cipal, ils sont consultables sur le site Internet et sur la
borne interactive devant la mairie.

En cas de garde alternée, les deux parents ont la possibili-
té d’avoir une facture individualisée selon leur calendrier
de garde (voir modalités dans le dossier d’inscription).

Facturation a priori en début de trimestre pour les acti-
vités élémentaires Loisirs, Sportives et Culturelles.

Facturation a priori pour les vacances scolaires Jeunesse

Facturation a priori annuelle Pass 11-17 ans pour les acti-
vités jeunesse (Club préados, Musique, Danse et Théitre).

Facturation mensuelle a posteriori pour :

Les maternels et élémentaires : la restauration, les ac-
cueils matins et les vacances.

Les maternels : I'accueil soir, les mercredis aprés-midi.

Les élémentaires : les accompagnements aux activités
en semaine et du mercredi aprés-midi

ACTIVITES MUNICIPALES :

Toute annulation de participation a une activité payante
du Club Préados doit intervenir, au plus tard, deux jours
ouvrés avant la sortie pour donner lieu & un avoir.

Toute absence justifiée par un certificat médical :

Sera décomptée de la facture, sous réserve que le cer-
tificat médical soit déposé en mairie avant la fin du mois
concerné, pour :

L'accueil soir et le centre de loisirs maternel (mercredi
et vacances),

Les vacances en maternelle et élémentaire,

Les accompagnements aux activités en élémentaire,

La restauration (une journée de carence)

Sera décomptée de la prochaine facture pour les va-
cances préados.

Les parents peuvent retrouver leurs factures sur le portail
« Les Parents Services », un courriel les avertit dés la mise en
ligne de celles-ci. Les factures sont envoyées au domicile des
familles ne souhaitant pas adhérer a la dématérialisation.

Toute réclamation est a adresser par courriel dans un
délai de deux mois a compter de la date de facturation
a : contact.enfance@collegien.fr

- MODALITES DE PAIEMENT

La date limite de paiement est indiquée sur chaque fac-
ture. Paiement possible en 3 fois pour les factures an-
nuelles et trimestrielles, a condition den informer le
service au préalable. Dans tous les cas, les dates sont a
respecter.

Passée |'échéance, les informations sont transmises au

Trésor public en charge du recouvrement.

Paiement possible soit :

En ligne par carte bancaire sur le portail Parents services

Par chéque a l'ordre de « Régie de recettes service jeu-
nesse de Collégien », accompagné du coupon détachable
de la facture.

En numéraire, carte bancaire, a 'accueil administratif du
service Enfance.

En chéque CESU pour les activités maternelles

En chéque vacances pour toutes les activités sauf la
restauration

Par prélévement bancaire

Les familles qui rencontreraient des difficultés financiéres
peuvent avoir recours au cas par cas a laide du CCAS. La
conseillére recoit sur rendez-vous au 01 60 35 40 0o.
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SANTE ET URGENCES

Tous les renseignements relatifs a la santé de I'enfant doivent
impérativement figurer dans le dossier d'inscription.

- CONTRE-INDICATION MEDICALE

Les enfants atteints de troubles de santé sont accueillis
dans I'ensemble des activités.

La famille devra obligatoirement établir un PAI (Projet
d’accueil individualisé) dont la ville sera signataire (docu-
ment a retirer auprés de la direction des écoles).

du PAI est 3 remettre en mairie au service administratif
a l'enfance. La famille devra fournir une trousse avec les
médicaments mentionnés pour chaque lieu d’activités de
I'enfant. Elle veillera & renouveler les médicaments avant la
date d'expiration.

MALADIE CONTAGIEUSE

Les enfants ne pourront étre admis que sur présentation
d’un certificat médical de non contagion, délivré par le mé-
decin traitant.

ACCIDENT PENDANT L'ACTIVITE

Lors d'accident survenu durant les activités, une déclara-
tion est établie auprés de |'assureur de la commune.

La famille sera contactée soit pour venir chercher son en-

fant sur le lieu d’activité, soit au centre hospitalier ou I'en-
fant aura été conduit par les services de secours.

Mairie de Collégien

ACTIVITES MUNICIPALES :

ASSURANCES

- Perte de biens
La ville décline toutes responsabilités en cas de perte d'ob-
jets de valeur de toute nature, de lunettes et de vétements.

- Responsabilités

Tout dommage réalisé ou causé a un tiers par un enfant
engagera la responsabilité de ses parents.

Il devra étre fourni a l'inscription la copie de |'attestation
d’assurance responsabilité civile et individuelle accident ex-
trascolaire en cours de validité.

8 place Mireille Morvan, 77090 Collégien

tél. 01 60 35 40 00
contact.enfance@collegien.fr
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